
彰化縣新民國民小學 101 學年度校慶運動會工作分配表 101/12/10 修 
項  目 工    作    內    容 負     責     人    員 備   註

籌備組 綜理各項工作 周幸誼、陳月雲、徐溢鴻、高永騰 處室主任

採購組 物品採購、經費收支核銷 魏義峰  

收付組 感謝狀及徵信紅紙書寫 張譽馨、曹文惠  

文書組 
來賓、委員會邀請卡 

印製、發放 

徐溢鴻 

四處主任（提供名單） 

12/14 前 

名單 

學生邀請單印製、轉發 12/14 前 
文宣組 

手冊確認印製 
周幸誼、徐明珍、倪嘉敏、曹文惠 

12/25 前 
獎狀組 志工、導護商店及獎狀 高永騰、蕭旭佐、倪嘉敏 負責人員

午餐組 學生午餐 魏義峰 供應廠商

學生獎品組 獎品包裝、分發 

黃福興、黃佩君、楊孟蓉、蔡季書

陳采筠、謝宇嘉、陳淑慈、謝承芳

凃雅玲  /分裝：辦公室 

12/26(三)

下午完成

來賓禮品組 來賓領取資料.03 
徐溢鴻、周幸誼、徐金發、高永騰

分裝：低年級導師/辦公室 

12/27(四)

下午完成

場地組 場地整理、畫線及整理 陳勇助、陳永明、黃秀珠 
12/27(四)

下午完成

註冊組 選手註冊、分組 陳勇助、楊政諺、朱麗君、許淑貞 協助 

表演組 運動會學生表演活動 
吳季穎、游淑婷、傅雯卿、黃福興

陳怡吟、陳閔祺、李怡萱、社團 

學年主任

社團教師

場地佈置組 運動會典禮場地佈置 
周幸誼、陳裕峰(備註一) 

楊麗卿、陳子祺 

12/24、28

7:30 學生

引導組 引導來賓 張家銘、黃珮瑜、陳妤婷 12/28川堂

接待簽到組 來賓簽到及資料分發 
徐金發、黃駿淋、張譽馨、曹文惠 

簡玉華、林女滿(學生部份) 

司令台旁

分來賓 

、家長 

醫護組 醫護器材整備 程艷卿 健康中心

典禮音樂組 
典禮儀式、頒獎、 

國歌練習、當天 CD 播放 

陳月雲(司儀)、羅瑩甄、許珮綺、

外師、吳婷琴、簡嘉瑩、胡萱郁 

含國歌 

教唱 

糾察組 比賽會場秩序維護 
傅雯卿、高年級導護生 

(12/28 下午請低年級導師協助) 

非選手禁

入跑道 

裁判組 運動競賽裁判 陳勇助、黃駿淋、另聘 
早上/下午

兼任教師

攝影組 活動紀錄拍照及攝影 蕭旭佐、張家銘、倪嘉敏  

庶務組 其他交辦事項 陳永明、倪嘉敏、黃秀珠  

※代表該組負責人員 

※附註：如有未盡之事宜，遵照  鈞長核示調整。 



(備註一) 

比賽場地規劃 

用具準備 
陳勇助、602 班 

石灰、滾筒、號令槍、

擴音器…… 

學生藝術作品展示 吳婷琴、徐明珍 
布告欄和走廊作品展示

與更新；12/21 前完成 

班級集合位置規劃 周幸誼 表演時觀賞區及家長區 

多元文化展示 
董麗鳳、林櫻娟、謝麗嫣 

501 班 

12/24 前展示看板、桌子

完成(佈置自然教室) 

帳棚展示、過關場地 周幸誼 
運動會前一天； 

12/27 下午完成 

長條旗擺設 四處主任、無課教師、工友 
公館路圍牆、校園、會

場，前一天 12/27 完成 

場地

佈置

組 

司令臺佈置 
四處主任、黃駿淋、科任教

師、工友，603 班、604 班 

物品前一天放至於美勞

教室後端；12/28 當天早

上 7:30-7:50 完成 

 

綵排及預演： 

 

日期 時間 工作內容 參    與     人    員 備   註

12/22(六) 8：00 綵排 學務主任、組長、級任、播放人員 音樂 

12/25(二) 8：00 全程預演一 
學務主任、主任、組長、級任、播放

人員 
CD、國歌

12/27(四) 8：00 全程預演二 校長、司儀、全校所有人員 唱國歌 

※備註：得視天氣狀況調整預演時間。12/26 預留。 

 

12/28(五)校慶當天 

 人數 工作內容 參    與     人    員 備   註

08：00－16：00 2 辦公室留守 黃麗雲、陳美錦 諮詢 

08：10－11：40 2 社區健檢 量血壓、醫療資訊提供（仁和醫院） 川堂 

08：10－11：40 2-6 保育宣導 獼猴展示、1 扮演、1 闖關回答 生態池旁

09：00－11：40 2 移民署宣導 資訊提供、闖關有獎回答 生態池旁

09：00－11：40 2 租稅宣導 資訊提供 生態池旁

09：00－11：40 2 老化體驗 創世基金會小胖 生態池旁

09：00－11：40 2 展示介紹 多元文化志工 自然教室

10：00－11：40 10 
藝文展示 

書法揮毫 
學生、董麗鳳及書法老師 

自然教室

前 

 10 協助闖關 全程參與志工 周幸誼 

TOTAL 約 40 人數統計 邀請闖關、宣導 11：00 午

 


