101年度充實各國民中小學圖書館（室）藏書量計畫

-彰化縣各校圖書採購原則、填表及寄件注意事項-

壹、採購原則

一、以採購圖書資料為限：為達提升藏書量目的，本案限採購圖書(包含電子書)、不得購置相關硬體設備。
二、結合課程推動閱讀教育：各校應妥善規劃圖書館利用教育與閱讀策略之相關教學課程，鼓勵學生閱讀好書，豐沛閱讀內涵，提升其閱讀興趣及能力。

三、落實學校選書機制：各校應成立選書委員會審慎規劃選書事宜，由學校教師（或是學生）提供選擇書單，經學校檢核彙整，針對適合國中小學生之優良讀物(如文化部推介中小學生優良課外讀物或曾獲得各獎項之優良書籍)，為學生採購優良圖書，且所選之書籍至少應有50％比例為國內得獎作品或曾入選好書推薦者。
四、得以班級共讀為採購原則，每書以各年段最大班級學生數＋1(教師用)＋3(圖書室)為採購數量。

五、請編列核定金額120%的備選書單，以預備採購書籍有缺書。

貳、選書委員會

一、由各校自行組成選書委員會，就各校建議書單進行初審，並須作成會議紀錄，如有疑慮或爭議之圖書請附採購緣由之說明，再將建議書單併同會議紀錄報府複審。

二、有關選書之標準如下所述：

(1)有關醫療偏方、自然療法、食物療法等未經科學驗證之圖書不予採購。

(2)有關投機行為、購屋、基金、股票等圖書不予採購。

(3)有關內容含有神奇鬼怪、風水迷信、算命等圖書不予採購。

(4)有關內容含有情色不雅之圖書不予採購。

(5)有關內容含有暴力、血腥、驚悚之圖書不予採購。

(6)有關管教、教養及育兒相關等可協助教師親師溝通之圖書則開放採購。
叁、填表說明

一、請填入校名。

二、請在「數量」欄填寫數量，金額會自動統計，請依預計核定金額填寫主選（核定金額）、備選（核定金額120%）共2項書單。

三、填表步驟： 

(一)主選書單：填數量(不買時留空格，不填0)→全部選完按數量右(倒三角按鈕)並選(非空格)按下→完成書單製作→存檔→列印(如有建議書單，請自行新增基本資料及編號，代碼B-1…)

(二)備選書單：填數量(不買時留空格，不填0)→全部選完按數量右(倒三角按鈕)，並選(非空格)按下→順位欄填入購買順位→(存檔備份)→第3列(含類別序號書名列)以下各資料反白全選→資料→排序→選【順位】→排序→完成書單製作→存檔→列印(如有建議書單，請自行新增基本資料及編號，代碼C-1…)

(三)為預備決標折扣、履約缺書情事，請於填寫備選書單時，務必在備註欄以數字方式註明優先順序。   

四、書單填選完畢後，將檔名改為「○○國中(小)-圖書選單」存檔並燒製光碟，並以「A4格式橫式」分項列印並於該書目表末逐級核章。

五、本計畫需請各校配合採購及驗收事項，請務必指定承辦人及電話，以利聯絡。

六、本案恕不受理事後更動選購書籍及數量，請各校審慎填選。

肆、寄（送）件注意事項
一、請將選書委員會會議紀錄、主備選書單「紙本」2份(連同光碟片1片)於102年2月25日（星期一）前寄送至埔鹽國中教務處設備組潘元瑜組長彙整。

二、因教育部已完成全國閱讀推動圖書管理系統建置，各校新購圖書請務必以該系統相關標準，作為協助編目，及後續圖書借閱流通、讀者管理、借閱統計之平台。

三、為預備於履約期間進行圖書編目作業，請檢附已編目書籍照片（拍攝條碼處）、編目調查表，連同上揭表件一併寄回埔鹽國中。

【本案聯絡窗口】

★埔鹽國中：教務處設備組潘元瑜組長 電話：8653424轉112

★社 教 科：黃志生先生  電話：7222151轉0442

彰化縣101年度充實各國民中小學圖書館（室）藏書量計畫

-圖書編目調查表-
◎填表單位：彰化縣      國民中學(或小學)
◎新購圖書編目條碼起始號：                   
◎新購圖書編目條碼抬頭：                   （例：埔鹽國中圖書館）
範例            驗收紀錄               □全部/■部分

日期：102年○月○日                                        地點：○○國中(或國小)
	案號及契約號
	
	廠商名稱
	

	標的名稱及數量摘要
	彰化縣101年度充實各國民中小學圖書館（室）藏書量計畫-聯合採購
	驗收批次
	第一次

	採購金額
	■未達公告金額              □公告金額以上未達查核金額

□查核金額以上未達巨額      □巨額

	履約期限
	102年○月○日

	完成履約（交貨）日期
	102年○月○日
	履約有無逾期
	  □逾期    □未逾期

	契約金額
	新台幣           元整
	本校採購金額
	新台幣           元整                   

	[驗收經過]：

[驗收結果]：（記得勾選）
□與契約、圖說、貨樣規定相符。

· 與契約、圖說、貨樣規定不符及其情形：

※如驗收無誤，請務必於此親筆填寫「准予驗收」四字。
[改善、拆除、重作、退貨、換貨之期限]：
[備註]：

	記錄
	廠商
	會驗人員(無者免)

	
	代表
	專任工程人員
	

	請親筆簽名
（簽章）
	（無者免）

（簽章）
	（非屬營造業者免）

（簽章）
	有者，請親筆簽名
（簽章）
	有者，請親筆簽名
（簽章）

	協驗人員(無者免)
	本機關監驗人員
	上級機關監驗人員或

授權自辦文號
	主驗人員

	有者，請親筆簽名
（簽章）
	有者，請親筆簽名
（簽章）
	（未達公告金額而無者免）

有者，請親筆簽名
（簽章）
	（未達查核金額者免）

（簽章）
	請親筆簽名

（簽章）


※上述內容中紅色字體部分為應填寫的部份及填寫時應注意之事項。
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