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一、彰化縣政府（以下簡稱本府）為規範本縣國民中小學（以下簡稱學校）舉辦校外教學活動，擴展學生學習領域，增加學習經驗，整合學習效果，特訂定本注意事項。

二、學校得視課程需要，舉辦學生校外教學活動，範圍以台灣地區為限。每次活動，國小階段最多以一日為限（低年級宜在學區內徒步進行），國中階段最多以二日為限，各校如有特殊情形，應事先報經本府核准後實施。

三、學校舉辦校外教學活動，應擬具實施計畫，提經相關會議充分研討，並經校長核定後實施。

四、學校舉辦校外教學活動，應兼顧普通、罹患疾病及身心障礙學生充分參與

    校外學習之機會，勉力關照學生需求，並取得家長同意書後為之。學校應

    集中輔導因故未能參加活動之學生，或經家長合意以請假程序在家自行輔

    導。

五、學校舉辦校外教學活動時，應指派有關人員實地瞭解活動路線、餐宿地點，及參訪對象之合法性，尤應注意意外事件發生時之逃生途徑，與相關因應措施，以維師生安全。

六、學校應依規定為參加之教職員工及學生，辦妥旅遊平安保險，活動期間，應指派專人負責管理急救藥品．並儘可能派醫護人員隨行。

七、指導教師於校外教學活動期問，應隨時查點人數，出發前應預先告知集合地點及時間，每次集合必須點名，防止學生單獨行動，並須隨時注意學生健康狀況。

八、校外教學活動之設計，應考量學生學習經驗及身心狀況，避免安排過多或緊湊之行程。為安全計不得任意變更行程、無故中途解散或提早結束。

九、學校舉辦教學活動，負責隨隊指導之教職員工，其所需費用以下列方式支應：
  （一）倘標案係單價決標且車資、門票、餐費、住宿等單價分析資料明確者：

1. 一天之活動，按每車隨隊教職員工2人依決標單價扣除保險費後淨額計算公款支付額度，隨隊指導之教職員工其膳費（縣內新臺幣一百元，縣外新臺幣二百元），由學校差旅費項下支付，門票費、車資覈實另報請本府補助。

2. 2天以上之活動，按每車隨隊教職員工2人依決標單價扣除保險費後淨額計算公款支付額度。請領本專案經費後，不得再支領差旅費。
   （二）、如非採單價決標者，考量車資係屬固定費用性質本府不予補助，各

          校按單價分析項目價格以上述原則辦理。
   （三）、車次數量由各校自行依各該次校外教學活動實際車次數量本誠信原

          則核算辦理。
   （四）、如校方隨隊指導教職員工超出每車次2人者，由學校自籌財源因應，

          惟不得以各種形式轉由參加學生家長負擔（如廠商回饋等）。
  （五）、各校校外教學活動隨隊指導教職員工由本府補助經費每學年以一次

          為限，且需為全學年性之活動方得請領。
十、學校舉辦教學活動，應實施學生學習評量；活動結束後，並應檢討得失謀求改進。

十一、學校舉辦教學活動，如需乘坐交通工具，應考量罹患疾病及身心障礙學生充分參與校外學習之機會，以租賃具有無障礙之設備，且車齡須出廠五年內之合格客車，並依交通部訂定之「學校或團體乘坐遊覽車集體旅遊安全注意事項」規定辦理。
