
彰化縣新民國民小學 103 週年校慶運動會工作分配表 104/03/20 

項  目 工    作    內    容 負     責     人    員 備   註 

籌備組 綜理各項工作 陳裕峯、陳月雲、楊政諺、周幸誼 處室主任 

採購組 物品採購、經費收支核銷 魏義峰  

收付組 感謝狀及徵信紅紙書寫 張譽馨、曹文惠  

文書組 
來賓、委員會邀請卡 

印製、發放 

楊政諺 

四處主任（提供名單） 

 

文宣組 學生家長邀請單印製、轉發 陳裕峯、曹文惠  

午餐組 學生、志工午餐 魏義峰 供應廠商 

來賓 

禮品組 
來賓領取資料 

陳裕峰、低年級教師/分裝：辦公室 3/18(三) 

下午完成 

場地組 場地整理、畫線及整理 徐溢鴻、替代役、603 班學生  

註冊組 選手註冊、分組 徐溢鴻、級任教師 協助 

表演組 運動會學生表演活動 

盧麗卿、謝宇嘉、游淑婷、陳子祺、廖

雅婷、李怡萱、蔡宜芳、董珂妙、董麗

鳳 

學年主任 

社團教師 

 

3 月 20 日當天 

項  目 工    作    內    容 負     責     人    員 備   註 

場地 

學生佈置組 

運動會典禮場地佈置 

司令台布置 

楊政諺、徐偲純、張盛男(備註一) 

 

3/20 

7:30 學生 

引導組 引導來賓 張家銘、莊念慈、賴惠珠、幼童軍 3/20 川堂 

醫護組 醫護器材整備 程艷卿  

接待 

簽到組 
來賓簽到及資料分發 徐金發、黃駿淋、張譽馨 

司令台旁分

來賓、家長 

典禮 

音樂組 

典禮儀式、頒獎、 

國歌練習、當天 CD 播放 
陳月雲(司儀)、吳婷琴、張家齊 

含國歌 

教唱 

攝影組 活動紀錄拍照及攝影 蕭旭佐、張家銘  

庶務組 其他交辦事項 黃秀珠、替代役、曹文惠  

 

※代表該組負責人員 

※附註：如有未盡之事宜，遵照  鈞長核示調整。 

(備註一)班級學生之指導老師，含童軍。 

 

 

 

 



 

場地 

佈置組 

長條旗擺設 
楊政諺、所有無課教師、工友、

替代役 
公館路圍牆、校園、會場，  

學生藝術作品展示 
陳月雲、吳婷琴、范文甄 

各班級任教師 
 

司令臺佈置 
四處主任、黃駿淋、科任教師、

工友，603 班、604 班 

物品前一天放至於美勞教室

後端；3/20 當天早上 7:30-

7:50 完成 

 

綵排及預演： 

日期 時間 工作內容 參    與     人    員 備   註 

3/17(二) 8：00 全程預演一 學務主任、組長、級任、播放人員 音樂 

3/19(四) 8：00 全程預演二 校長、司儀、全校所有人員 CD、國歌 

※備註：得視天氣狀況調整預演時間。 

 

裁判組 

 

時間 項目 裁判 

9：30~10：00 個人賽決賽 

低年級全都跑 

徐溢鴻、魏義峰、簡巧如 

陳裕峰、黃淑芬、吳婷琴、黃駿淋 

9：30~10：00 低年級趣味競賽 陳月雲、郭玟宜、陳怡貞、張麗卿 

志工媽媽 

13：30~15：30 中高年級大隊接力 徐溢鴻、魏義峰、簡巧如 

陳裕峰、黃淑芬、吳婷琴、黃駿淋 

13：30~15：30 中高年級趣味競賽 陳月雲、郭玟宜、陳怡貞、張麗卿 

低年級教師 

 


