104年度全國閱讀推動與圖書管理系統教育訓練計畫
一、依據：臺教國署國字第1030123218號函辦理
二、目標：
1.提升本縣國中、小圖書館室相關人員對於本縣國中小圖書系統之使用能力。
2.為協助各國民中小學管理旨揭系統之人員熟悉操作方式，建立正確系統操作觀念與流程，降低現場使用者因未諳操作方式而引起之作業困擾，特規劃旨揭教育訓練課程
三、辦理單位：
1.指導單位：教育部
2.主辦單位：彰化縣政府教育處
3.承辦單位：員林國小
四、參加對象：本縣國中、小圖書館室相關人員(含志工)
五、研習日期及時間：104年4月14日（星期二）。上午場次9:00~12:00
六、研習地點：彰化縣員林國小(電腦教室三)
七、學員人數：32人
八、課表如附件一
九、報名方式：參與者逕至全國教師進修網報名，核予二小時研習時數。
十、經費：本活動所需經費如概算表




 附件一104年全國閱讀推動與圖書系統教育訓練課程表
	項次
	科目
	內容簡介
	訓練對象
	時間

	1
	系統設定
	系統相關參數設定
	圖書管理人員(志工)
	20分鐘

	1-1
	問題討論
	
	
	10分鐘

	2
	讀者管理
	教師、學生名單新增管理
	圖書管理人員(志工)
	10分鐘

	2-1
	問題討論
	
	
	15分鐘

	3
	圖書編目
	(1)編目作業(ISBN新書編目教學、NBInet網站資源介紹)
(2)書目館藏(館藏查詢&複本書編目教學)
(3)登錄號及書標列表；印表機設定操作
(4)相關清冊列印
(5) 書目備份(書目&館藏)
	圖書管理人員(志工)
	50分鐘

	3-1
	問題討論
	
	
	15分鐘

	4
	借閱流通
	新版vs.舊版流通借閱操作說明
	圖書管理人員(志工)
	30分鐘

	4-1
	問題討論
	
	
	10分鐘

	5
	快樂閱讀
	讀書心得發表審閱
	圖書管理人員(志工)
	10分鐘

	5-1
	建議與討論
	
	圖書管理人員(志工)
	10分鐘












